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專案計畫助理及臨時工出勤紙本簽到退表
	         年        月                                           第   頁，共   頁請雙面列印


	單位
	
	姓名
	
	學號
	

	日期
	星期
	上班時間
	簽    名
	下班時間
	簽    名
	時數
	備    註
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	：
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	：
	
	：
	
	
	

	30
	
	：
	
	：
	
	
	

	31
	
	：
	
	：
	
	
	

	合計
	日薪    元 ×   小時 ＝       元 / 月薪每月         元

	承辦人或
計畫主持人
	□已確認工讀時間非上課、週班會時段，且無與其他兼職計畫重疊
	單位
主管
	


說明：
1.本表適用尚未納入電腦刷卡系統管理出勤之人員。
2.請親簽全名並確實依實際上下班時間簽到退。
3.人員請假當日不用簽到退，請於備註欄中註記；假日奉准加班亦請務必簽到退。
4.因應勞動檢查機構來校稽查，本表單存檔年限為5年。
[bookmark: _GoBack]5.本出勤表正本由各單位主管核章後，各用人單位存檔備查。
(辦理核銷請檢附各單位主管核章後之影本，並由承辦人加蓋與正本相符章)
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